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администрация


	
	  Администрация
     сельского поселения 

             «Койгородок»



	
	           ШУÖМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	

	       
	15 июня
	2012г.
	№ 
	58/06

	    с.Койгородок Республика Коми

Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной

 услуги по выдаче разрешения  на вступление

 в  брак лицам, достигшим возраста

 шестнадцати лет
	


В соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и в целях повышения эффективности предоставления гражданам муниципальных услуг
                                               Постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня  официального обнародования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации сельского поселения "Койгородок" Е.В.Клинцову.
Глава сельского поселения  «Койгородок»                                  И.Г.Трифонов
Утвержден

Постановлением

Главы сельского поселения «Койгородок»

от 15 июня 2012 г. N58/06 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА 16 ЛЕТ

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет (далее - Регламент), устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Койгородок» (далее - администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации сельского поселения «Койгородок» с заявителями, органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории муниципального образования сельского поселения «Койгородок», желающие вступить в брак ранее достижения брачного возраста.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах структурных подразделений, официальном сайте, адресе электронной почты администрации сельского поселения «Койгородок» приводятся в Приложении N 1 к настоящему Регламенту, а также в сети Интернет (официальный сайт  - www.sp-koigorodok.ru, Портал государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru и Портал государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru).

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Койгородок»:

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- письменно;

- посредством электронной почты.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Информирование проводится в форме: устного информирования, письменного информирования, посредством электронной почты.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами администрации сельского поселения «Койгородок» при обращении за информацией: при личном обращении; по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 15 минут.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения «Койгородок». Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, должностное лицо администрации сельского поселения «Койгородок», сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю.

Рассмотрение письменного обращения осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. По итогам рассмотрения письменного обращения заявителю направляется исчерпывающий письменный ответ на поставленные вопросы, в котором указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.7. Информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги оборудуются в доступном для получателей месте и должны содержать следующие сведения:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- текст административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец формы заявления;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему (достигшим) возраста 16 лет.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Койгородок».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации сельского поселения «Койгородок» "О разрешении вступления в брак лицам, достигшим возраста 16 лет".

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года ("Российская газета", N 7, 21.01.2009; "Собрание законодательства Российской Федерации", N 4, ст. 445, 26.01.2009; "Парламентская газета", N 4, 23 - 29.01.2009);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 40, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 31, ст. 4179, 2010);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 19, ст. 2060, 2006);

Семейным кодексом Российской Федерации, ст. 13 ("Российская газета", 27.01.1996, N 17).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменных заявлений, рекомендуемые формы которых приведены в Приложении N 2 к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- справка (оригинал) лечебного учреждения о постановке на учет по беременности с указанием срока беременности (при наличии);

- свидетельство о рождении (копия) несовершеннолетнего заявителя;

- свидетельство о рождении (копия) несовершеннолетнего ребенка;

- паспорт заявителя (копия).

2.7. Оснований для отказа в приеме документов действующее законодательство не предусматривает.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявитель не достиг возраста 16 лет;

- отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- отсутствие в заявлении и невозможность однозначного установления из представленных документов имени и/или адреса места жительства заявителя;

- заявление не поддается прочтению;

- наличие в заявлении и/или в прилагаемых документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом (при подаче заявления лично - устно, в ином случае - письменно).

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения и при получении результата на обращение не должно превышать 30 минут.

2.11. Заявление подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию сельского поселения «Койгородок».

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги производится по месту нахождения администрации и в соответствии с графиком приема граждан;

- рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги;

- места приема граждан оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой, разовыми стаканами;

- места приема граждан оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели                 
	Единица 
измерения
	Нормативное    
значение показателя

	Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной
услуги по рассмотрению обращений граждан  в
электронном виде (в соответствии с  этапами
перевода    государственных    услуг     на
предоставление в электронном виде)         
	да/нет  
	да         

	Показатели качества                           

	Удельный     вес     обращений     граждан,
рассмотренных в установленный срок, в общем
количестве обращений граждан               
	%    
	100        

	Удельный вес повторных  обращений  в  общем
количестве обращений граждан               
	%    
	0         


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещаются в сети Интернет (официальный сайт  - www.sp-koigorodok.ru, на Портале государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru, Портале государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, подготовка, согласование и подписание проекта постановления администрации сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю проект постановления администрации сельского поселения «Койгородок» о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста 16 лет, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема административных процедур при предоставлении услуги приведена в Приложении N 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично за получением муниципальной услуги.

3.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры лицом является специалист администрации сельского поселения «Койгородок».

3.2.3. Регистрации и учету подлежат все поступившие обращения граждан, включая и те, которые не соответствуют рекомендуемой форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящему Регламенту. Регистрация обращений граждан производится в течение трех дней с момента их поступления.

3.2.4. На обращениях граждан проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации. При регистрации заполняется учетная карточка, в которой:

- обращению присваивается регистрационный номер, который состоит из начальной буквы фамилии автора и порядкового номера обращения;

- указываются фамилия и инициалы заявителя (в именительном падеже) и его адрес.

3.2.5. Результатом административной процедуры является передача обращения на рассмотрение.
3.3. Рассмотрение заявления, подготовка, согласование

и подписание проекта постановления администрации

сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе

в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на рассмотрение.

3.3.2. Ответственное за исполнение административной процедуры лицо - специалист администрации сельского поселения «Койгородок».

3.3.3. Ответственный исполнитель осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет наличия оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента.

3.3.4. При обнаружении одного или нескольких оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента ответственный исполнитель готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации сельского поселения «Койгородок» о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет.

Срок выполнения административного действия - не более трех дней со дня поступления заявления на рассмотрение.
3.3.5. Составленные по итогам рассмотрения заявления проекты выносятся специалистом администрации сельского поселения «Койгородок» на согласование с заинтересованными лицами.

3.3.6. Каждое из заинтересованных лиц осуществляет согласование в течение двух дней. При наличии замечаний согласующая сторона излагает их письменно, в согласовании отказывает.

Передача проекта постановления на согласование и его согласование фиксируется записью в листе согласования.

3.3.7. В случае отказа в согласовании проекты дорабатываются (устраняются замечания согласующей стороны, изменяется содержание проектов и др.). После доработки процедура согласования повторяется.

3.3.8. После согласования всеми заинтересованными лицами проекты передаются на подписание главе сельского поселения «Койгородок».

3.3.9. Подписанные постановления администрации сельского поселения «Койгородок» о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста 16 лет (далее - постановление администрации), либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги возвращаются специалисту администрации сельского поселения «Койгородок».

3.3.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 дней.

3.3.11. Результатом исполнения административной процедуры является  передача специалисту администрации сельского поселения «Койгородок» согласованных и подписанных постановлений администрации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Выдача (направление) заявителю постановления администрации

сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалисту администрации сельского поселения «Койгородок» согласованных и подписанных постановлений администрации сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административной процедуры, является специалист администрации сельского поселения «Койгородок».

3.4.3. Специалист администрации сельского поселения «Койгородок» до истечения срока предоставления муниципальной услуги организует направление постановления администрации сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.4.4. Допускается вручение справки либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю лично под роспись до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Результат административной процедуры - направление (вручение) заявителю постановления администрации сельского поселения «Койгородок» либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами Администрации осуществляет глава сельского поселения «Койгородок».  
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа местного самоуправления,

предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
 5.2.  Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения «Койгородок".    Жалобы на решения, принятые администрацией сельского поселения «Койгородок», рассматриваются непосредственно главой сельского поселения «Койгородок».

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения «Койгородок», единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республики Коми, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностных лиц администрации сельского поселения «Койгородок»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностных лиц администрации сельского поселения «Койгородок». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая главе сельского поселения «Койгородок», подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения «Койгородок» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.7. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.3. настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения

на вступление в брак лицам,

достигшим возраста 16 лет

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, ГРАФИКЕ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

В РЕСПУБЛИКЕ КОМИ

Наименование: Администрация сельского поселения «Койгородок».

Адрес: 168170, Республика Коми, Койгородский район, с.Койгородок, ул.Советская, 
д. 30.

Режим работы администрации сельского поселения «Койгородок»:

     понедельник - четверг 8.45 - 17.00 

     пятница 8.45 - 16.45 

     обеденный перерыв 13.00 - 14.00

     суббота - воскресенье - выходные дни.
 График приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги: 
     понедельник – пятница  9.00 - 13.00 

     суббота - воскресенье - выходные дни.

         Телефон администрации сельского поселения «Койгородок» для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: (82132) 9-13-67.

         Факс (82132) 9-13-67.

Адрес электронной почты администрации СП «Койгородок»: 
        sp – Koigor@rambler.ru
Сайт администрации СП «Койгородок»: www.sp-koigorodok.ru

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения

на вступление в брак лицам,

достигшим возраста 16 лет

                                           Главе сельского поселения «Койгородок»

                                       от______________________________

                                                                                                                                                    (ФИО гражданина)

                                        дата рождения ___________________

                                        адрес:___________________________

                                        контактный тел.: _________________

Заявление

    Прошу разрешить вступить в брак с _______________________________________________________________________________
                                                                           (ФИО лица, достигшего  совершеннолетнего возраста)

в связи с ______________________________________________________________________________.

                                                           (указать основания для вступления в брак)

    "___" __________ 20__ г.                                                   Подпись заявителя _____________

                                   Главе сельского поселения «Койгородок»

                                        от ______________________________

                                                                                                                                                          (ФИО гражданина)

                                        адрес:___________________________

                                        контактный тел.: _________________

Заявление

    Прошу    разрешить    вступить    в   брак   с   несовершеннолетним(ей)

_______________________________________________________________________________
                                                   (ФИО лица, достигшего возраста 16 лет)

в связи с ______________________________________________________________________________.

                                                     (указать основания для вступления в брак)

    "___" __________ 20__ г.                                                   Подпись заявителя _____________

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче разрешения

на вступление в брак лицам,

достигшим возраста 16 лет

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА 16 ЛЕТ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                       Прием и регистрация заявления                     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

                        ┌────────────────────────┐

                        │ Рассмотрение заявления │

                        └────────────┬───────────┘

                                     │

               ┌─────────────┐       │       ┌─────────────┐

               │     нет     │       │       │       да    │

               \/            │       \/      │             \/

┌────────────────────────┐ ┌─┴───────────────┴─┐ ┌────────────────────────┐

│   Подготовка проекта   │ │Наличие оснований, │ │   Подготовка проекта   │

│     постановления      │ │  предусмотренных  │ │уведомления об отказе в │

│   администрации СП     │ │ п. 2.8 настоящего │ │     предоставлении     │

│    «Койгородок» о выдаче │ │    Регламента      муниципальной услуги    │

│разрешения на вступление│ └───────────────────┘ └───────────┬────────────┘

│в брак лицам, достигшим │                                   │

│    возраста 16 лет     │                                   │

└────────────┬───────────┘                                   │

             │                                               │

             └──┬────────────────────────────────────────┬───┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────┐           ┌──────────────────────────────┐

│  Согласование и подписание   │           │  Согласование и подписание   │

│    проекта постановления     │           │проекта уведомления об отказе │

│ администрации СП «Койгородок» о  │       │в предоставлении муниципальной│

│     выдаче разрешения на     │           │            услуги            │

│   вступление в брак лицам,   │           └─────────────┬────────────────┘

│  достигшим возраста 16 лет   │                         │

└───────────────┬──────────────┘                         │

                \/                                       \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Передача специалисту администрации СП «Койгородок» согласованных и     │

│ подписанных постановления администрации СП «Койгородок» либо уведомления об │

│ отказе в предоставлении муниципальной услуги для надлежащего оформления │

└───────────────┬────────────────────────────────────────┬────────────────┘

                \/                                       \/

┌──────────────────────────────┐           ┌──────────────────────────────┐

│     Выдача (направление)     │           │     Выдача (направление)     │

│ постановления администрации  │           │   уведомления об отказе в    │

│     СП «Койгородок» о выдаче             │ предоставлении муниципальной │

│  разрешения на вступление в  │           │            услуги            │

│брак лицам, достигшим возраста│           └──────────────────────────────┘

│            16 лет            │

└──────────────────────────────┘

